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1. MUC PiCH
Quy dinh trinh ty tiép nhan va cach thirc thuc hién thu tuc cip Gidy phép thanh lap
Vian phong dai dién cua thuong nhan nude ngoai tai Viét Nam.

2. PHAM VI

- Ap dung d6i véi thuong nhan nudc ngoai dé nghi thyc hién tha tuc cap Gidy phép
thanh 1ap Van phong dai dién cua thuong nhan nudce ngoai tai Viét Nam.

- Ap dung dbi v&i cac can b, cong chire thudc Ban Quan 1y cac khu cong nghiép.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Luat Thuong mai s6 36/2005/QH11 ngay 14/6/2005;

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh phtt Quy dinh chi tiét
Luat Thuong mai vé Van phong dai dién,Chi nhanh ciia thuong nhan nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Nghi dinh s6 82/2018/ND-CP ngay 22/5/2018 ctia Chinh phii Quy dinh vé quan 1y
khu co6ng nghiép va khu kinh té;

- Théng tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cia B Cong Thuong Quy dinh
biéu mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cia Chinh phi Quy
dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai di¢n,Chi nhanh cua thuong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ctia Van phong Chinh
phit Huéng dan thi hanh mot s quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu.

4. PINH NGHIA/VIET TAT

a. Pinh nghia

Khong

b. Viét tit
- Ban Ban Quan ly céac khu cong nghi¢p
- LB Lanh dao Ban
- TTHC Thu tuc hanh chinh
- TTHCC Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh
- VP Vian phong
-PPT Phong Quan ly dau tur
- LDbP Lanh dao Phong
-CV Chuyén vién
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- KCN Khu cong nghi¢p

-QT Quy trinh

-BM Biéu méu

-TTOl Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018

cua Van phong Chinh phu
5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Diéu kién thyc hién Thu tuc hanh chinh

- Thuong nhan nudc ngoai dugc thanh 1ap, dang ky kinh doanh theo quy dinh
ctia phap luat qudc gia, ving lanh thd tham gia diéu udc quoc té ma Viét Nam
1a thanh vién hodc dugc phap luat cac quoc gia, ving 1anh thd nay cong nhan;

- Thwong nhan nudc ngoai da hoat dong it nhat 01 nam, ké tir ngay dugc thanh
13ap hodc dang ky;

- Trong trudng hop Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy to c6 gia tri tuong
duong cua thuwong nhan nudc ngoai c6 quy dinh thoi han hoat dong thi thoi han
d6 phai con it nhat 1a 01 nam tinh tir ngay ndp hd so;

- Noi dung hoat dong cua Van phong dai dién phai phu hop véi cam két cua
Viét Nam trong céc diéu udc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién;

- Truong hop ndi dung hoat dong cua Van phong dai dién khong phu hop véi
cam két ciia Viét Nam hodc thwong nhan nudc ngoai khong thudc quoc gia,
vung lanh thd tham gia diéu uvdc quéc té ma Viét Nam 1a thanh vién, viéc thanh
lap Van phong dai dién phai dugc sy chap thuan cta Bo truong, Thu truéng co
quan ngang B quan ly chuyén nganh.

- Tai liéu theo quy dinh phai dugc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy
cua Viét Nam & nudc ngoai chirng nhan hodc hop phap hoéa lanh su theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam; sao dich cong chung.

5.2 | Thanh phan hd so Ban Ban
chinh sao
a | Pon dé nghi cip Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién X

theo mau ciia B Cong Thuong do dai dién c6 tham quyén
ctua thuong nhan nudc ngoai ky

b | Ban sao Gidy ding ky kinh doanh hodc gidy to c6 gia tri X
tuong duong cua thwong nhan nudc ngoai
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¢ | Van ban cia thuong nhan nudc ngoai ci/boé nhi€ém ngudi
dimg dau Van phong dai dién

d | Béan sao bdo céo tai chinh c6 kiém toan hodc vin ban xéac
nhdn tinh hinh thuc hién nghia vu thué hodc tai chinh
trong nam tai chinh gan nhat hodc gidy to c6 gia tri twong
duong do co quan, t0 chirc c6 tham quyén noi thuong
nhan nudc ngoai thanh 1ap cip hodc xac nhan, chimg
minh sy ton tai va hoat dong cua thuong nhan nudc ngoai
trong nam tai chinh gan nhat

d | Ban sao ho chiéu hodc gidy chimg minh nhan dan hoic
thé cin cudc cong dan (néu 1a ngudi Viét Nam) hoidc ban
sao ho chiéu (néu 13 ngudi nudc ngoai) cia nguodi ding
dau Van phong dai dién

e | Tailiéu vé dia diém du kién dat tru s& Vin phong dai dién
bao gdm: Bén sao bién ban ghi nhé hodc thoa thuin thué
dia diém hodc ban sao tai liéu chirng minh thuong nhan c6
quyén khai thac, st dung dia diém dé dit try s& Vin
phong dai dién; Bén sao tai liéu vé dia diém du kién dat
tru s& Van phong dai dién theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi
dinh 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh phu va
quy dinh phap luat c6 lién quan

5.3 | S6 lugng hd so: 01 bd

5.4 Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua: Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh

5.6 | L¢ phi: khong

5.7 | Quy trinh xur Iy cong vi¢e

TT Trinh tu Trach Thoi
nhi¢m gian

Biéu mau/Keét
qua

B1 |- Cé nhan, to chirc ndp ho so tryc tiép | TTHCC | % ngay
hodc gui qua duong buu dién toi
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TTHCC hodc ndp truc tuyén trén
Céng dich vu cong cua tinh.

- Pai dién cua Ban thuong tryc tai
TTHCC kiém tra thanh phan, s
luong hd so:

+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi
tiép nhan, gtri gidy hen/ma ho so cho
ca nhan, to chuc va chuyén ho so toi
VP Ban trong % ngdy lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.

+ Néu hd so chua day du theo quy
dinh thi 1ap Phiéu huéng dan bd sung
hd so hodc Phiéu tir chdi hd so néu
khong du diéu kién.

Mau s6 01 va
BM.HD.01

Mau s6 02 hodc
s6 03 - TTO1

B2 | VP Ban chuyén ho so téi PDT. PDT
tiép nhan, phan cong can bo, CV thu
ly va gidi quyét ho so theo quy dinh:
- Truong hop 01: Néu hd so khong
du diéu kién thi dy thdo van ban giri
thuong nhan nudc ngoai néu ro 1y do
tir chdi thu 1y ho so; trinh LDP xem
Xét.

- Trudng hop 02: Néu hd so chua du
diéu kién thi dy thao vin ban dé nghi
thwong nhan nudc ngoai sira ddi, bd
sung va hoan thién hd so; trinh LDP
xem xét.

- Trudng hop 03: Néu hd so du didu
kién thi dy thao Gidy phép thanh lap
Vian phong dai dién; trinh LDP xem
xét.

LDP; can
bo, CV
PDT

04 ngay

Vin ban/Gidy
phép thanh lap
Vian phong dai
dién
BM.HD.01

B3 | Sau khi nhan dugc van bén/Giéy
phép thanh 1ap Van phong dai dién
du thao kém theo hd so cia thuong

LDP; can
bo, CV
PDT

01 ngay

Vin ban/Gidy
phép thanh 1ap
Vian phong dai

6
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nhan nudc ngoai tir can by, CV, LDP dién
xem xét: BM.HD.0O1
- Truong hop 01: Néu hd so khong BM.HD.03
du diéu kién thi ky nhay vin ban tir

chdi, trinh LDB xem xét.

- Trudong hop 02: Néu hd so chua du

diéu kién thi ky nhay van ban dé nghi

stra d6i, bo sung, trinh LDB xem xét.

- Trudng hop 03: Néu hd so du diéu

kién thi ky nhay Gidy phép thanh lap

Van phong dai dién, trinh LDB xem

xéEt.

B4 |Sau khi nhan dwgc vin ban/Gidy | LPB 01 ngdy | Vin ban/Gidy
phép thanh 1ap Van phong dai dién phép thanh lap
kém theo hd so cia thuong nhan Vian phong dai
nudc ngoai tur PDT, LDB xem xét: dién
- Néu dong v thi ky duyét. BM.HD.01
- Néu khong ddng ¥ thi yéu cau PDT
thu 1y lai.

B5 | PDT tiép nhan van ban/Gidy phép | PPT, van | Y ngay | Vin ban/Gidy
thanh 1dp Van phong dai dién da | thu Ban phép thanh l1ap
duge ky duyét kém theo hd so cia Vian phong dai
thwong nhan nude ngoai tir LDB: dién
- Néu ho so khong du diéu kién giai BM.HD.01
quyét, PPT chuyén vin ban kém theo BM.HD.02
hd so cua thwong nhin nudc ngoai BM.HD.03
dén vian thu Ban hoan tra theo quy
dinh.

- Néu hé so chua du diéu kién, PDT
chuyén vin ban dé nghi thuong nhan
nude ngoai sira doi, bd sung va hoan
thién hd so dén vin thu Ban phat
hanh theo quy dinh.

- Néu hd so di diéu kién, PDT
chuyén Gidy phép thanh lap Vin
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phong dai dién dén vin thu Ban phat
hanh theo quy dinh. Pong thoi, tiép
nhan hd so, tai ligu tr LDB, vao s6
theo doi va luu trir theo quy dinh.
B6 | TTHCC tiép nhan két qua giai quyét | TTHCC | Khong BM.HD.01
tir nhan vién buu dién, kiém tra va tinh
chuyén dén dai dién cua Ban thuong thoi
truc tai TTHCC dé tra cho ca nhan, gian
t6 chirc theo quy dinh.
B7 |CV c¢o6 trach nhiém théng ké cac| CVPDT | Khong BM.HD.04
TTHC thyc hién tai don vi vao SO tinh
thong ké két qua thuc hién TTHC thoi
gian
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. |MauMP-1 | Don dé nghi cap/cap lai Giay phép thanh lap Vin phong dai dién
theo Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 ciia Bo Cong
Thuong
2. | BM.HD.01 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
3. |BM.HD.02 | Thu xin 1i
4. | BM.HD.03 | Van ban tra 10i giai quyét TTHC
5. | BM.HD.04 | Phiéu thong ké va theo déi TTHC
7. HO SO CAN LUU
TT Hb so luu Trach | Thoigian |\ h thire luu
nhiém luu Iuru
Theo thoi han
Hb so diu vao: Thanh phén hd ho? t dovng Ban ctung/File
1. PDT cua Van o,
so theo muc 5.2 . ) scan dién tir
phong dai
dién
Két qua thuc hién TTHC: Gidy Theo thoi han
2. | phép thanh Iap Van phong dai PDBT hoat dong Bén cung
dién cua Van
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phong dai
dién

Ho6 so dwoc luu truc tiéb tai PDT theo thoi han hoat dong cua Van phong dai dién.
Sau khi het han, chuyén hé so xuong don vi luu trit cua co quan va luu trit theo quy
dinh hién hanh.




